FLUXOGRAMA DE SOLICITACAO DE DIARIAS

-
Secretdrio da Pasta Departamento de Secretario de Setor de Recursos
Requisitante Contabilidade Financas Humanos
Faz checklist
—
Necessidade de Recebe a Formulario
Viagem Requisi¢ao assinado pelo
requisitante e

Secretario

\_/—

Preenche formulario de
Requisicdo de didria:

Solicitagdo de
depdsito

Nome do solicitante;
Destino;
Numero de didria;
Data;
Motivo do
deslocamento;
Veiculo utilizado

Autorizacao

Prestou
corretamente
Arquivar

Recebe o valor e
presta contas do
uso ou ndo do
recurso

Prestacao de
contas

Nao Prestou
corretamente




